
เอกสารขั้นตอนการรายงานตัวส าหรับนักศกึษาใหม่ ปีการศึกษา 2558 

ณ  อาคารจตุราคาร มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ 

ขั้นตอน รายละเอียด 

ขั้นตอนที่ 1 

ตรวจสอบเอกสาร ณ สนามฟุตบอล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ส าหรับเจา้หน้าที่เซ็นชื่อ 

(.............................) 

ตรวจเอกสารที่โต๊ะตรวจเอกสารรายงานตัว จัดเรียงเอกสารดังนี้ (จัดแยกเป็นชุด) 

      เอกสารขั้นตอนการรายงานตัว (เอกสารหมายเลข 1) นี ้ท่านต้องให้เจ้าหนา้ท่ีเซ็นชื่อหลัง

ผ่านการตรวจสอบแต่ละขั้นตอน 

เอกสารชุดที่ 1  - เอกสารช าระค่าธรรมเนียมการศึกษา ประกอบด้วย 

            - หลักฐานการช าระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าประกันของเสยีหาย 

            - หลักฐานการช าระค่าอุปกรณ์การศึกษา กิจกรรมและบรกิารสุขภาพ ( 1,440 ) 

เอกสารชุดที่ 2  - เอกสารรายงานตัวเป็นนักศึกษา ให้จัดเรยีงเอกสารท่ีเตรยีมมาตามล าดับ

ดังนี้ 

           - ใบรายงานตัวเป็นนักศึกษา (ท่ีพิมพ์มาจากอินเทอรเ์น็ต) และหลักฐานการช าระเงิน        

            - ส าเนาทะเบียนบ้าน 1 ฉบับ 

         - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  1 ฉบับ 

            - ส าเนาใบเปลี่ยนชื่อ – สกุล จ านวน 1 ฉบับ (ถ้าม)ี  

            - ใบรายงานผลการเรียน (Transcript) ฉบับจริงและฉบับถ่ายส าเนาอกี 2 ฉบับ 

เอกสารชุดที่ 3  - แบบกรอกข้อมูลท าบัตรประจ าตัวนักศึกษา 

         - แบบกรอกข้อมลูท าบัตรประจ าตัวนักศึกษาและบตัรบรกิารเงินดว่น ATM ที่กรอกข้อมูลแล้ว 

            - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  1 ฉบับ 

            - ส าเนาใบเปลี่ยนชื่อ – สกลุ จ านวน 1 ฉบับ (ถ้าม)ี 

        *** ทั้งนี้ให้รับรองส าเนาถูกต้องในเอกสารฉบับถ่ายส าเนาทุกฉบับ *** 

        - หลังจากนั้น ยื่นเอกสารที่จัดเรียงแล้วให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบและเซ็นชื่อ 

        - รับเอกสารทั้งหมดคืนเพื่อน าไปรายงานตัวในขั้นต่อไป 

ขั้นตอนที่ 2 

ส าหรับเจา้หน้าที่การเงินเซ็นชื่อ 

(.....................................) 

- ผู้ท่ีไม่ไดช้ าระค่าธรรมเนียมกับธนาคาร ให้ยื่นเอกสาร (ชุดที่ 1) เพื่อช าระเงิน ณ  หน้าห้อง 411  

อาคาร 4 

- ผู้ท่ีช าระเงินแลว้ ยื่นเอกสารชุดท่ี 1 ให้เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบและลงลายมอืชื่อ 

ขั้นตอนที่ 3 

ส าหรับเจา้หน้าที่เซ็นชื่อ 

(.....................................) 

แจ้งเลขประจ าตัวประชาชนและช่ือ-สกุลเพื่อตรวจสอบการเป็นนักศึกษา 

(ความถูกต้องของตัวสะกด , ชื่อสถานศึกษาเดมิ สาขาวิชาที่ศึกษาต่อ) 

 

ขั้นตอนที่ 4  

ส าหรับเจา้หน้าที่เซ็นชื่อ 

(.............................) 

- มอบเอกสารการรายงานตัวจากขั้นตอนท่ี 1 (ชุดที่ 2 และ 3) ท่ีได้จัดเรยีงไว้แลว้ให้เจ้าหนา้ท่ี

ตามโต๊ะสาขาวิชาท่ีก าหนด (ดูจากใบรายงานตัวเป็นนักศึกษา) 

 

ขั้นตอนที่ 5  

เจา้หน้าท่ีเซ็นชื่อ 

(.....................................) 

- นักศึกษาที่ประสงค์จะขอกู้ยืมเงินเพื่อการศึกษา (กยศ.) หรอื  ต้องการเรยีนวิชาทหาร    

สามารถรับเอกสารเพื่อน าไปกรอกข้อมูลได้ 

 

ขั้นตอนที่ 6  

เจา้หน้าท่ีเซ็นชื่อ 

(.....................................) 

- รับคูปองอุปกรณ์การศึกษา 

ขั้นตอนที่ 7  

เจา้หน้าท่ีเซ็นชื่อ 

(.....................................) 

- รับอุปกรณ์การศึกษา 

 
หมายเหตุ  นักศึกษาต้องยื่นเอกสารนี้ให้กับเจา้หน้าท่ีตรวจสอบในจุดทางออก  เอกสารนี้จะสมบรูณ์เมื่อมีลายเซ็นเจ้าหนา้ท่ีครบทุกขั้นตอน 
               

เอกสาร

หมายเลข 1 


